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~ Servidor | Mat,

Dispde sobre a alteragcdo na estrutura
administrativa, extinguindo e
acrescendo quantitativo de cargos
efetivos na estrutura organizacional
da Cdmara Municipal de Barbalha,
alterando a Lei N° 1.955/2011 - que
ratifica o Plano de Cargos, Carreiras e
Saldrios dos Servidores do Poder
Legislativo na forma que indica e dd&
outras providencias.

O Prefeito Municipal de Barbalha, no uso das suas atribuicdes legais, fago
saber que a Cadmara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei.

Art. 1° - O cargo de Arquivista, em quantidade de um, existente na estrutura
administrativa da Camara Municipal de Barbalha, fica extinto, e suas
atribuicdes passam a integrar as fungdes do cargo de Agente Administrativo.

Art. 2° - O cargo de Auxiliar de Controle Interno, em quantidade de um,
existente na estrutura administrativa da Cé&mara Municipal de Barbalha,
criado pela Lei 2.283/2017, fica extinto.

Art. 3° - O cargo de "Agente Patrimonial’, em quantidade de frés, existente
na estrutura administrativa da Cadmara Municipal de Barbalha, fica reduzido
para apendas uma vaga.

Art. 4° - Fica acrescida mais uma vaga para o cargo de Agente
Administrativo na estrutura administrativa da Cédmara Municipal de Barbalha,
totalizando 05 (cinco) vagas, cuja descricdo analitica das atribuicoes esta
disposta no artigo 4° desta Lei, que altera o Anexo Il da Lei Municipal N°.
1.955/2011.

Art. 5° - Fica alterado, de acordo com o disposto nesta Lei, 0 organograma e
qguantidade de pessoal da Camara Municipal de Barbalha constante no
art.8° do Plano de Cargos Carreiras e Saldrios dos Servidores do Poder
Legislativo  Municipal, constante da Lei Municipal No. 1.955/2011,
especificamente quanto ao "l - Quadro de Cargos Efetivos", mantendo os
Cargos Comissionados constantes da Tabela II:
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| —~QUADRO DE CARGOS EFETIVOS

Cargo Cddigo Qu

ant

ida

de

Recepcionista AAA 01

Auxiliar de Servicos Gerais AAA 03

Agente Patrimonial AAA 01

Agente Administrativo ANA 05

Economista ANA 01

Assistente Legislativo ANA 0]

Técnico em ATC 01
Contabilidade

Controlador Executivo ACE 01

Assessor Juridico AAJ 01

Art. 6° - Altera o anexo Il do Plano de Cargos, Carreiras e Saldrios dos
Servidores do Poder Legislativo Municipal, constante da Lei Municipal No.
1.955/2011 extinguindo a descricdo do cargo de Arquivista, o qual passa a
integrar as funcdes do cargo de Agente Administrativo que passa a vigorar
com a seguinte redag¢do:

AGENTE ADMINISTRATIVO

DESCRICAO ANALITICA DAS ATRIBUICOES: cumprir e fazer cumprir as
determinacdes superiores e as disposi¢oes e fungdes referentes ao 6rgdo de
Controle Interno; prestar assessoramento ao Presidente, & Mesa e Tesoureiro,
quando solicitado; redigir e digitar requerimentos, oficios, cartas,
memorandos e atas; auxiiar os frabalhos do Controle Interno,
supervisionando, através de procedimentos de controle, a eficiéncia de
aspectos operacionais relativos & execugdo de tarefas e a eficacia dos
resultados gerais do trabalho do Controle Interno, representados pelo
conjunto de suas funcdes, especificadas na Resolugdo 08/2001; auxiliar nos
trabalhos de auditagem geral; comunicar a ocorréncia de anormalidades
no servico; comunicar a efetividade dos funciondrios; redigir contratos,
portarias e outros documentos relativos a Tesouraria da Camara Municipal
de Barbalha, auxiliar na elaboracdo anual do relatério das afividades
desenvolvidas pelo érgdo de Controle Interno; efetuar pagamento de
vencimentos e gratificacdes a funciondrios e subsidios a Vereadores em
espécie ou por crédito bancdrio; movimentar contas-correntes bancdarias, na
forma regulamentar; efetuar o chamamento dos credores da Camara para
fins de pagamento, bem como de funciondrios e Vereadores que tenham
que efetuar devolucdes; manter registro do movimento bancdrio atualizado;
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observar prazos legais para fins de pagamentos e recolhimentos; preencher
cheques bancdrios, conferir procuragdes que habilitem ferceiros a
perceberem valores da Camara Municipal; controlar transferéncia de
valores orcamentdrios; solicitar acompanhamento de funciondrio ou servico
de seguranca quando do pagamento ou recolhimento de valores; Planejar,
organizar e coordenar servicos de arquivo; planejar, orientar e acompanhar
o desenvolvimento do processo documental e informativo; planejar,
organizar e orientar as atividades de identificagcdo de espécies documentais;
participar do planejamento de novos documentos e controle de multicopias;
planejar e organizar servicos ou centros de documentagdo e informagao,
constituidos de acervos arquivisticos e mistos; executar e orientar a avaliagdo
e selecdo de documentos, para fins de preservagdo; promover medidas
necessdrias & conservacdo de documentos; elaborar estudos, pesquisas,
trabalhos e pareceres sobre assuntos arquivisticos; orientar a classificagdo,
arranjo e descricdo de documentos a serem arquivados; desenvolver estudo
sobre documentos culturalmente importantes; assessorar Presidente, a Mesa,
as Comissdes e os Vereadores sobre assunto de sua especialidade; elaborar
pareceres e frabalhos de complexidade sobre assuntos arquivisticos;
executar outras tarefas correlatas.

Art. 7°. - As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta das dotacdes
orcamentdrias préprias da Cémara Municipal, consignadas no catual
orcamento e nos orcamentos futuros, observando-se incondicionalmente os
limites de gastos com pessoal previstos no §1°. do Art. 29A da Constituicdo
Federal, combinado com a alinea “a” do inciso Il do Art. 20 da Lei
Complementar 101/2000.

Art. 8° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em confrdrio.

Paco da Prefeitura Municipal de Barbalha, Estado Ceard, aos vinte e oito
dias do més de junho de 2019.

Argemiro S@dmpaio Neto
Prefeito/Municipal



